
附件 11258_1_c_31  

基础物理实验中心实验技术人员岗位责任细则（试行）  
 

为配合好实验教师开展实验教学活动，保证实验教学工作和实验教学改

革的顺利进行，对从事实验教学的实验技术人员特制定岗位责任细则： 

第一条 能够积极参加实验中心建设与管理，认真完成实验中心主任下达

的各项工作任务。 

第二条 实验技术人员要积极参加实验教学改革研究工作，协助教师作好

学生实验技术的指导工作。 

第三条 掌握实验室的仪器设备和有关实验的基础知识与操作方法。 

第四条 实验技术人员要按照实验教学计划，按时完成实验前的准备工作

（如药品、材料、试剂配制和仪器设备等准备工作）。 

第五条 实验过程中实验技术人员不能擅自离开岗位，要随时帮助学生解

决实验过程中遇到的仪器设备、实验材料等实验用品问题，保证实验的正常

进行，并作好实验后的整理工作。 

第六条 做好仪器设备维护、保养、修理工作，保证仪器设备处于良好的

状态。 

第七条 要负责对实验仪器的操作规程和注意事项的制定工作，并负责对

学生所用仪器操作的培训和仪器使用证的发放工作。 

第八条 做好实验室的仪器设备、配件、材料、低值易耗品、器材、仪器

说明书及图书资料的管理工作，作到帐、物、卡相符。对进实验室的同学要

把责任落实到人（如实验用品、仪器、仪表玻璃仪器、实验台、实验凳均要

编号，按实验组落实到每个学生）。负责损坏丢失赔偿的收缴工作。每学期

结束后作好仪器设备、材料的清理和核对工作。 

第九条 负责新进仪器设备的验收、安装、调试工作。并建立仪器设备档

案和编制仪器设备的信息管理软件，落实计算机管理制度。 

第十条 负责实验室的日常管理工作。学生实验后要检查值日生的情况，

使环境清洁，物品摆放整齐，认真检查水、电、气是否关闭，并记好工作日

志，方可离开实验室。 

第十一条 努力完成实验中心主任交给的实验技术管理和实验室开 放管

理工作。 

第十二条 填好实验技术人员工作日志，包括工作内容，安全，环境检查

情况及实验中心建设情况等。 

 

大连大学基础物理实验中心 

二零零四年一月一日 
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